PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY
SZKOLNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 21
Z ODDZIALAMI DWUJEZYCZNYMI
IM. ARMII KRAJOWEJ W RZESZOWIE

Szkola Podstawowa nr 21
z Oddzialami Dwujezycznymi
w Rzeszowie




I. PRZYJECIE DZIECKA DO SWIETLICY

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicéw/ prawnych
opiekunow (Karta uczestnika swietlicy), sktadanego corocznie w sekretariacie szkoty.

2. Zapisy pierwszoklasistow do $wietlicy odbywaja si¢ w terminie do 20 wrze$nia danego roku
szkolny.

3. W uzasadnionych przypadkach rodzice / prawni opiekunowie moga zgtosi¢ dziecko do §wietlicy
w innym terminie.

4. Karty zgloszenia sg pobierane u nauczycieli $wietlicy lub w sekretariacie szkoty.

5. Do $wietlicy w pierwszej kolejno$ci przyjmowane sg dzieci z klas 1-3, w szczeg6lno$ci rodzicow
pracujacych.

6. W $wietlicy tworzone sg grupy wychowawcze, ktore nie powinny przekraczac¢ 25 wychowankow.
7. Rezygnacj¢ z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do nauczycieli swietlicy lub
dyrektora szkoty.

8. Dzieci, ktore nie chodza na lekcje religii, w tym czasie przebywajace w $wietlicy takze musza
posiada¢ ztozone karty uczestnika §wietlicy.

II. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI ZE SWIETLICY
SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW / PRAWNYCH OPIEKUNOW

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane osobiscie przez
rodzicow/prawnych opiekunow lub pisemnie upowaznione 0soby.

2. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji $wietlicy. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane
lub zmienione.

3. Rodzic przychodzacy po dziecko przejmuje za nie catkowita odpowiedzialno$¢. Dziecko nie
uczestniczy w dalszych zajeciach i zabawach swietlicowych.

4. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno§¢ za dziecko, ktore zostalo
przyprowadzone do szkoly, a nie zglosilo si¢ do swietlicy.

5. Dziecko przychodzac do $wietlicy zapisuje si¢ na liste obecnosci tzn. podchodzi do biurka i podaje
nauczycielowi imig, nazwisko oraz klasg, do ktorej chodzi.

6. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka
ze $wietlicy.

7. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe wskazang przez rodzicow, opiekunow,
w karcie $wietlicowej lub na pisemne upowaznienie.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wydac pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica. Osoba
ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie.
Wychowaweca potwierdza tozsamos¢ 0soby odbierajacej ucznia na podstawie dowodu osobistego lub
innego dokumentu tozsamosci.

9. Nie dopuszcza si¢ ustnego ani telefonicznego informowania wychowawcow $wietlicy o zmianach
dotyczacych sposobu odbioru dziecka lub jego samodzielnego wyjscia.

10. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne oswiadczenie tego faktu od
rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowita odpowiedzialno$¢
za dziecko w drodze ze szkoty do domu.



11. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. Po godz. 17.00
nauczyciele, wychowawcy 1 inni pracownicy szkoty nie zapewniaja dzieciom opieki i nie ponosza
odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nieodebrania dziecka ze $wietlicy wychowawca informuje
dyrektora szkoty.

12. W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze $wietlicy do godziny 17.00
wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, ustala jak najszybszy
czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje
pouczony, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane
pod opieke odpowiednim organom.

13. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka,
nauczyciel niezwlocznie informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

14. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu opiekundéw
prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko
pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji na terenie szkoly. Po ustaleniu miejsca
pobytu opiekunow, policja w obecno$ci nauczyciela przekazuje ucznia wskazanemu opiekunowi,
rodzicowi/ prawnemu opiekunowi.

15. W przypadku braku mozliwos$ci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunow
dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wtasciwy osrodek opiekunczo-
wychowawczy.

16. Zyczenie rodzicow dotyczace nicodebrania dziecka przez jednego z nich musi byé poswiadczone
orzeczeniem sagdowym.

III. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI, KTORZY CZASOWO Z ROZNYCH
PRZYCZYN PRZEBYWAJA W SWIETLICY SZKOLNEJ

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci, ktére nie zostaly zapisane do $wietlicy szkolnej moga
przebywac w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grupy obecnej w swietlicy nie przekracza 25 uczniow.
2. Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczeszcza on do Swietlicy szkolnej, opiek¢ do momentu
przyjscia rodzicow zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.

3. W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia dydaktyczne, moze
wowczas przyprowadzi¢ dziecko do S$wietlicy. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicéw
/prawnych opiekundéw o pozostawieniu dziecka w $wietlicy.

4. W sytuacjach zastepstwa za nieobecnego nauczyciela nauczyciel - wychowaweca $wietlicy realizuje
zajecia opiekuncze z klasa szkolng na polecenie dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Sprawdza
obecno$¢ ucznidow w ich dzienniku lekcyjnym na danej godzinie lekcyjnej wynikajacej
Z tygodniowego rozktadu zajec.

5. Chore dzieci wychowawca klasy / nauczyciel uczacy / wychowawca $wietlicy w trakcie zajec
lekcyjnych / $wietlicowych przekazuje pod opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaja do momentu
przekazania ich pod opieke rodzicoéw/opiekunow. W dniu nieobecnosci pielggniarki kontaktuje si¢
zZ rodzicami, dziecko przebywa w $wietlicy do momentu odebrania.



IV. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODPROWADZANIA NA ZAJECIA
EDUKACYJNE | DODATKOWE DZIECI Z KLAS 1 — 3 PRZEBYWAJACYCH W
SWIETLICY

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania ucznidw na lekcje ze $wietlicy (klasy 1)
i odprowadzenia ich po lekcjach (klasy 1 - 3)

2. Dzieci z klas 2-3, ktore przebywaja w $wietlicy, na zajecia lekcyjne mogg wychodzi¢ same po
wczesniejszym ustaleniu z wychowawcami klas). Po skoniczonych lekcjach wychowawca/ hauczyciel
przedmiotu jest zobowigzany odprowadzi¢ dzieci do $§wietlicy.

3. Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac nauczyciela $wietlicy ilu uczniow
pozostawia w §wietlicy.

4. Do zabrania i odprowadzenia uczniéw z powrotem do $wietlicy sg zobowigzane rowniez osoby
prowadzace roézne zajecia dodatkowe, pozalekcyjne.

5. Przed zabraniem ucznidw na lekcje oraz po ich przyj$ciu do $wietlicy po lekcjach nauczyciele
Swietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste obecno$ci. Nauczyciel $wietlicy jest zobowigzany
poinformowac¢ wychowawce danej klasy lub nauczyciela przedmiotu ilu uczniow przekazuje mu pod
opieke.

V. PROCEDURA PRZY ZWALNIANIU DZIECKA Z ZAJEC SWIETLICOWYCH

1. Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznos$ci zwolnienia ucznia ze $wietlicy
W czasie, kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach. Podczas kazdorazowego
zwolnienia z zaje¢ §wietlicowych, uczen powinien posiada¢ informacj¢ na piSmie od rodzica lub
opiekuna z czytelnym podpisem i data. W pismie takim powinna by¢ wyraznie wyrazona zgoda na
samodzielne wyjscie dziecka ze §wietlicy szkolne;.

2. Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy $wietlicy.

Bez spetnienia powyzszych warunkow, dziecko nie bedzie moglo samodzielnie opusci¢ Swietlicy.

VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY ODEBRANIA UCZNIA
PRZEZ OSOBE, CO DO KTOREJ ZACHODZI PODEJRZENIE BYCIA W STANIE
NIETRZEZWOSCI LUB BYCIA POD WPLYWEM INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie nauczyciela - wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, ze jest ona
W stanie nietrzezwosci lub pod wplywem dzialania innych $rodkow odurzajacych, nauczyciel
zobowigzany jest poinformowac te osobg o konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub
samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie dyrektora szkoty.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

4. W drastycznym przypadku, jak rowniez, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka
nalezy wezwac policje.



VI1. PROCEDURA SPOZYWANIA OBIADU W STOLOWCE SZKOLNEJ

1.Dzieci korzystajace z positkow w stoldwce szkolnej spozywaja je  pod opieka nauczycieli
oddziatow, nauczycieli dyzurujacych lub wychowawcow swietlicy
2. Spozywanie obiadéw odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez dyrektora szkoty harmonogramem.

VIII. OPIEKA NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (zgodnie z kalendarzem roku szkolnego) szkota zapewnia
opieke uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow,

z wylaczeniem dni, ktore sa zaplanowane na poczatku roku szkolnego, jako dni, w ktoérych nie
odbywaja si¢ zajecia w szkole.

2. Rodzice/opiekunowie dzieci sktadajg informacj¢ u wychowawcy najp6zniej cztery dni przed dniem
wolnym.

3. Wychowawca klasy przekazuje informacje osobie prowadzacej dokumentacje i planujacej prace
Swietlicy.

4. W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicéw/opiekundow przebywaja pod opieka
wychowawcow Swietlicy.

5. W przypadku, gdy zgloszone dziecko bedzie nicobecne obowigzkiem rodzicéw jest
poinformowanie o tym sekretariatu szkoty lub wychowawcow $wietlicy.



